KIiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

iS AKIS SURECLERI (AVANS iISLEMLERI iS AKISI)

SURECIN AMACI Gorevli dgrenci, personellerin, avans iicretlerinin §denmesi
KAPSAMI Avans tcretleri hazirlanmasi
GIRDILER Gorevlendirme CIKTILAR Yolluk, yevmiye, konaklama 6demesi
YAPILAN FAALIYETLE - . .
iLGIiLI MEVZUAT Avans Ucretlerinin Odenmesi
SURECIN HEDEFI Mevzuata %2100 uyumluluk
SORUMLULAR IS AKISI BELGE/DOKUMAN

idari Hizmetler

Avans 6demesi yapilacak personel ve 6grenci listelerinin
belirlenmesi

Sube
Madurligi l e 6245 Sayih
Harcirah
Kanunu
On 6deme icin mutemet gorevlendirilmesi e On Odeme
idari Hizmetler Usul ve
Sube Esaslari
Mudirlagi Hakkinda
Y onetmelik
Olur alinmasi
idari Hizmetler
Sube l
Madarlaga
idari Hizmetler - ; .
Sube Alinan Olura istinaden avans 6demesi yapilacak
Midarlagi personel ve dégrencileriler icin islemler baslatilir.
idari Hizmetler
Sube uhasebe fisi ve odeme evraklari hazirlanara
Mudaragi Strateji Gelistirme Daire Bagkanh@ina elektronik ortamda
gdnderilir.
Gorevlendirme suresi sonunda yolluk bildirimi
dizenlenir ve faturalar teslim alinarak 6n 6deme
1 4]
idari Hizmetler v '
Sube
Mudarlaga, I
Daire Baskan: Evraklarin bir niishasi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
mysv2 ye yiiklenir, bir niishas1 ilgili birim arsivinde saklanir.
Sorumlu Personel Semih ADIYAMAN Mehmet MERT

Kadir OZDEMIR

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani




