KIiLIiS 7 ARALIK UNiVERSITESI

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

iS AKIS SURECLERI

MAAS HAZIRLAMA IS AKISI

Calisan personele kanun ve yonetmelikler dogrultusunda diizenli olarak

SURECIN AMACI maas 6demelerini yerine getirmek.
KAPSAMI Kilis 7 Aralik Universitesi Saglk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig
kadrosundagalisan tiim personelin maas 6demelerini kapsar.

R [k Atama-Nakil- « .
GIRDILER Veri Giincelleme CIKTILAR Maas Odemesi
YAPILAN FAALIYETLE .. o
ILGILI MEVZUAT 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 kanunu, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
SURECIN HEDEFI Mevzuata %100 uyumluluk

SORUMLULAR IS AKISI BELGE

idari Hizmetler Sube Mudurlugi

idari Hizmetler Sube Mudurliigi

idari Hizmetler Sube Midurliigi

Her Ayin ilk haftas1 maag hesaplama
stireci baglar

1

Personelin ozliik haklarim etkileyen
unsurlarin tespiti yapilir (PDB’dan
ilgili personelin beyani nedeniyle

Mevcut bilgiler dogrultusunda veriler
KBS sistemine girilir.

LI
Idari ve akademik personelin maaslari
KBS tarafindan hesaplatilir.

l I

*Aile Durumu Bildirim Formu
*Aile Yardimi Bildirimi

Formu

*Unvan-Derece-Terfi Kararnameleri
*Kidem Terfi Listeleri

*[cra Mahkeme Kararlari

*Naklen veya yeni atamalarda atama
belgeleri

*Sigorta Policeleri

*Dil Tazminatina iliskin belgeler

idari Hizmetler Sube Midurliigi

idari Hizmetler Sube Miiduirliigi

idari Hizmetler Sube Midurliigi

Bordrolarindan maaslarin dogrulugu
kontrol edilir.

Evet Hayt

I

Diizeltmeler yapilmak iizere
veriler kontrol edilir.
Hesaplama tekrar yapilir.

Kbs sisteminden Odeme Emri
Belgesi Gergeklestirme Gorevlisine
gonderilir.

*Bordro Listesi
*Odeme Emri Belgesi

I
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Sistem tizerinden Gergeklestirme
Gorevlisine gonderilen Odeme Emri ve
Gergeklestirme Gorevlisi maas belgeleri Gergeklestirme

. o
Gorevlisi tarafindan kontrol edilir. Bordro Listesi

*Odeme Emri Belgesi

Hesaplamalar
dogru mu?

l *Bordro Listesi
*Odeme Emri Belgesi

Gergeklestirme Gorevlisi

Hayir Evet

Mutemede iade edilir.

Gergeklestirme Gorevlisi . .
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan Kontrol edilen maas *Bordro Listesi

ddeme emri sistem {izerinden *Odeme Emri Belgesi
harcama yetkilisine gonderilir

l

Harcama Yetkilisi tarafindan Odeme
Emri Belgeleri kontrol edilir.

I

*Bordro Listesi
*Odeme Emri Belgesi

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

v i *Bordro Listesi
| ar 1o *()deme Emri Belgesi

Odeme belgesi Mutemede
diizeltilmek tizere iade edilir.

Maas 6deme emri belgesi

Harcama Yetkilisi Harcama Yetkilisi Tarafindan ) .
sistem tizerinden onaylanarak *Bord ro |—|Ste_3| )
muhasebe birimine génderilir. *Odeme Emri Belgesi
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Harcama Yetkili tarafindan sistem
iizerinden muhasebeye gonderilen - . . .
idari Hizmetler Sube MudiirlGgu ddeme emri belgesi Gergeklestirme Odeme Emri Belgesi ve Ekleri
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
imzalatilarak ekleriyle beraber
muhasebe birimine elden teslim edilir.
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