KIiLIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
IS AKIS SURECLERI
YOLLUK ODEMELERI IS AKISI

Calisan personele ve 6grenciye kanun , yonetmelikler ve yonerge  dogrultusunda yolluk, yevmiye,

SURECIN AMACI konaklama ticretlerinin 6denmesini saglamak.

KAPSAMI Caligan personele ve 6grenciye 6245 sayili kanuna gore 6demelerini kapsar.

GIRDILER Gorevlendirme CIKTILAR Yolluk, yevmiye, konaklama 6demesi
6245 sayil1 Harcirah Kanunu,

YAPILAN FAALIYETLE 57 Sayilt Devluet Me"n}url.arl kanunu,

ILGILI MEVZUAT 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu,
Parasal Sinirlar Ve Oranlar Hakkinda Teblig Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig,
488 Sayili Damga Vergisi Kanunu

SURECIN HEDEFi Mevzuata %100 uyumluluk

SORUMLULAR

IS AKISI BELGE/DOKUMAN

idari Hizmetler Sube
Sorumlusu

Odeme yapilacak personel ve dgrenci listeleri ilgili

birimden daire bagkanligina gonderilir e Ucak, otobiis

taksi bileti
I e Konaklama

idari Hizmetler Sube faturasi

e Gorevlendirm
Sorumlusu Olur alinmasi

. e davet
l mektubu
idari Hizmetler Sube Gorevin yerine getirilmesi
Sorumlusu
idari Hizmetler Sube l
Sorumlusu Gorev yerine getirildikten sonra yolluk,
yevmiye ve konaklama ile
ilgilievraklar teslim alinir
idari Hizmetler Sube
Sorumlusu Eksik V@r mi?
Evet Hayir
idari Hizmetler Sube Dﬁzeltmeler ve ekSIk —
Sorumlusu, evraklar i¢in geri bildirim Yolluk bildirimi
Daire Bagkani yapilir. hazirlanir.

Z

MYS sisteminden Odeme Emri Belgesi hazirlanr.

Evraklarin bir niishasi Strateji Gelistirme Baskanligina
gonderilir, diger niishasi birim arsivinde muhafaza edilir.




